Anleitung zum Schulmanager
GYMNASIUM Stand: 23.06.2026

Schulmanager (I

Kurzanleitung fur Schilerinnen und Schiler

Das GBG nutzt seit Beginn des Schuljahres 2025/2026 den ,Schulmanager-Online” - bisher nur fur die
Lehrerinnen und Lehrer. Diese Plattform wird von der Stadt KéIn empfohlen und sie ermoglicht es uns
u.a. ein digitales Klassenbuch zu fiihren und interne Abldufe (Buchungen von Ressourcen, Terminab-
sprachen, Klassenarbeitstermine, etc.) zu vereinfachen. Hiervon sollen nun auch Schiilerinnen und
Schiler profitieren. Im Folgenden findet lhr einen Kurziiberblick Gber die Login-Méglichkeiten sowie
die aktuell verfligbaren Module.

Anmeldung fur Schilerinnen und Schiiler:

Ihr habt drei Moéglichkeiten auf den Schulmanager zuzugreifen:
a) Die Schulmanager App
b) Browser https://www.schulmanager-online.de
c) Browser https://portal.schule.koeln/
Bei Variante a und b ist wie folgt vorzugehen:
e Login anklicken
e Schule auswahlen
e Schule suchen (Tipp: die Postleitzahl ist 50858)
e ,Login per ID-Broker” und dann den Single-Login nutzen (wie bei Moodle oder den PCs in der
Schule)
Bei Variante ¢ kommt man mit dem Single-Login in das Schulportal und von dort direkt in den Schul-
manager.
Wie immer gilt: Eure Zugangsdaten sollten niemals in fremde Hande geraten!

Kalendermodul

Ein Kalender, der teilweise auch auf lhrer Startseite abgebildet wird und in welchem (momentan) fol-
gende Kategorien eingesehen kdnnen:
e GBG Schule: Allgemeine Termine, die die komplette Schule betreffen. Dieser Kalender ist auch
auf www.gbg.koeln abgebildet.
o Klassentermine: Diese werden nur fiir die Klasse der Schiilerin oder des Schiilers angezeigt.
e Ferien

Stundenplanmodul

Hier findet Ihr Euren personlichen Stundenplan. Der Plan wird 10 Tage in die Vergangenheit und 50
Tage in die Zukunft angezeigt. Uberpriift den Plan bitte auf Korrektheit und sprecht bei Fehlern unbe-
dingt die betroffenen Fach-/Klassen-/Beratungslehrer an. AuBerdem enthalt dieser Stundenplan Ver-
tretungen vom aktuellen und vom Folgetag. Sollte sich der Vertretungsplan im Schulmanager und der
auf den Monitoren in der Schule widersprechen gilt letzterer.

Den im Schuljahr 2025/26 noch aktiven Onlinestundenplan (osp2.stadt-koeln.de) bendtigen wir nicht
mehr und werden ihn zum kommenden Schuljahr voraussichtlich abschalten.

Klassenarbeitsmodul (nur Sl)

Hier findet ihr die Termine fir Klassenarbeiten und weitere Leistungsnachweise. Bitte beachtet, dass
die Absprachen der Lehrkraft mit den Klassen/Kursen maRgeblich sind und nicht die Eintragungen im
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Klassenbuchmodul

Von:  27.08.2025 [i:] Bis:

06.11.2025 ]

Berichte

Statistik:

Abwesende Zeit insgesamt v

Schulmanager. Sollten diese sich unterscheiden, freut sich die zusténdige Lehrkraft (iber eine kurze Info,
entweder personlich oder per Mail an “Nachname“@gbg.schule.koeln.

Hier erhaltet Ihr einen Uberblick Giber Eure Fehlzeiten. Diese ergeben sich aus der Summe komplett
abwesender Stunden und Verspatungen. Nach diesen beiden Kategorien kann auch liber das rotum-
randete Feld Statistik differenziert werden.

Statistik-Einstellungen

Nur unentschuldigte Fehlzeiten

Abwesenheit insgesamt Abwesenheit nach Stunden

Alle Abwesenheiten

Zeitraum Information

04.11.2025

ab 08:00 Uhr

04.11.2025 9

13911600 unr ¥ INtern beurlaubt: Elternsprechtag
10.10.2025 X Intern beurlaubt: Klassenfahrt
ganztagig

09.10.2025 ¥ Intern beurlaubt: Klassenfahrt
ganztigig

08.10.2025 ¥ Intern beurlaubt: Klassenfahrt
ganztagig

07.10.2025 X Intern beurlaubt: Klassenfahrt
ganztégig

06.10.2025 X Intern beurlaubt: Klassenfahrt
ganztigig

30.09.2025

08:00 - 09:30 Uhr

29.09.2025

ab 14:25 Uhr

25.09.2025

ab 09:55 Uhr

23.09.2025

ab 08:00 Uhr X Intern beurlaubt: Testschiiler

7,9 % (14,00 / 177 Std.) Stunde |
1
:
Fach Abwesenheit 3
Englisch 28 % (5,00 /18 Std.)
Deutsch Fachlernzeit 17 % (1,00/6 Std.) 4
Englisch Fachlernzeit 17 % (1,00 / 6 Std.) 5
Erdkunde 17 % (2,00/12 Std)
Geschichte 17 % (2,00 /12 Std.) 6
Kunst 14% (2,00/14 Std)) 7
Mathe Fachlernzeit 14 % (1,00/7 Std.) 8
Biologie 0% (0,00/14 Std.)
Chemie 0% (0,00/12Std.) i
Deutsch 0% (0,00/19 Std)) 10
Mathematik 0% (0,00/21Std) n

Montag

0%
(0,00/7 Std)
0%
(0,00/7 Std)

17%
(1,00/6Std.)
17%
(1,00/ 6 Std.)

Dienstag
33%
(2,00/6 Std.)
33%
(2,00/6 Std.)
14%
(1,00/7 Std))
14%
(1,00/7 Std))
14%
(1,00/7 std.)

Mittwoch Donnerstag Freitag
0% 0% 0%
(0,00/7std.) (0,00/55td) (0,00/ 6 Std.)
0% 0% 0%
(0,00/7 std.) (0,00/55td) (0,00/ 6 Std.)
0% 17% 0%
(0,00/8 td.) (1,00/ 6 Std.) (0,00/ 6 Std.)
0% 17% 0%
(0,00/8 std.) (1,00/ 6 Std)) (0,00/6Std.)

17 % 0%
(1,00/ 6 Std.) (0,00/6Std.)
0%
(0,00/ 6 Std.)
0% 17%
(0,00/ 6 Std.) (1,00/ 6 Std))
0% 17%
(0,00/6 Std.) (1,00/ 6 Std.)

Berichte

Mit einem Klick auf Historie (im unteren Bild markiert) erhaltet Ihr folgende Informationen:

Statistik EERISGHE I

Abwesenheit nach Stunden

Entschuldigun,
9ung Aktuelle Woche < Kalenderwoche 45 - >
x L
Montag h Freitag
Stunde 03.11. 2025 04.11.2025 05.11. 2025 06.11.2025 07.11. 2025
v Genehmigt T 4
+ Genehmigt 2 d
3 4
+ Genehmigt 4
5 Anwesend Abwesend Anwesend
v Genehmigt 6 Anwesend
. 7
¥ Genehmigt 8 Anwesend Anwesend
v Genehmigt 9 Anwesend Anwesend
10
% Unentschuldigt n

X% Unentschuldigt

X Unentschuldigt

+ Genehmigt
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Rechte Seite: Ubersicht (iber die An- und Abwesenheit nach Stunden in der entsprechenden Kalender-

Linke Seite: Eine Ubersicht (iber den Status der Entschuldigungen. Taucht hier unentschuldigt auf, liegt
das moglicherweise daran, dass lhr vergessen habt, euch zu entschuldigen.
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Krankmeldemodul fur volljahrige SuS (erst ab Schuljahr 2026/27)

Wenn ihr krank seid und den gesamten Tag nicht zur Schule kommen kénnt, meldet ihr euch unter
Krankmeldung VOR DER ERSTEN STUNDE ab, auch wenn ihr planmaRig erst spater Unterricht hattet.
Dies gilt dann gleichzeitig als Entschuldigung.

Solltet ihr vergessen haben, euch vor der ersten Stunde krankzumelden, schreibt bitte so zeitnah wie
moglich, in jedem Fall aber innerhalb von 48h eine Nachricht an euer Beratungsteam.

Dies gilt auch fiir den Fall, dass ihr im Laufe des Tages nach Hause geht.
Bitte beachtet, dass beide Verfahren nicht fir Schilerinnen und Schiler mit Attestpflicht gelten. Hier

muss nach individueller Klarung weiterhin ein Attest bei der Klassenleitung bzw. dem Beratungsteam
eingereicht werden.

Ausblick & Hilfe

Solltet Ihr Fragen haben, wendet Euch bitte zuerst an Eure Beratungsteams.

Habt lhr dariber hinaus das Bedirfnis uns zu kontaktieren, erreicht lhr uns per Mail unter:
schulmanager@gbg.schule.koeln

Wir mdchten darauf hinweisen, dass wir Lehrkrafte sind und keine IT-Abteilung eines Unternehmens.
Wir bemiihen uns Anfragen so schnell wie moéglich zu bearbeiten und mochten darum bitten, dies zu
beriicksichtigen, wenn es langer dauert oder wir nicht sofort eine zufriedenstellende Antwort geben
kénnen.

Viel Freude mit dem Schulmanager wiinschen
F. Bergmann, U. Fiebig, S. Teupe-Luprich und S. Mendel
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